RELATÓRIO DE ATIVIDADES

O Relatório de atividades é o documento que registra o histórico do estágio e deve ser elaborado com habilidade e cuidado meticuloso, pois se no período estudantil, ele é visto como uma etapa de aprendizagem, na vida profissional é o diagnóstico para as tomadas de decisões, fazendo parte integrante do dia a dia, quase que na mesma intensidade que a "reunião", normalmente, quando se ocupa posição de destaque e liderança, situação que cada um almeja.

SISTEMATIZAÇÃO

No relatório de atividades as ocorrências relatadas em ordem cronológica e de modo claro e preciso devem discorrer sobre:

a)
quantidade e qualidade executadas;

b)
metodologia do desempenho;

c)
orientação ou modificação no plano de execução;

d)
experiências;

e)
apreciações e observações.

ALGUNS ÍTENS PARA ELABORAR UM RELATÓRIO

1.
APRESENTAÇÃO

Capa do relatório, contendo todos os elementos de identificação do estagiário.

2.
INTRODUÇÃO

É a descrição geral sobre o estágio e a empresa, ou universidade.

3.
TEXTO

É o corpo do relatório.

4.
CONCLUSÃO

É uma análise crítica do trabalho executado e de sua validade como contribuição para a formação profissional, que deverá ser baseada nos fatos apresentados nos relatórios.

5.
ANEXOS

Documentos que se fizerem necessários para melhor ilustrar as conclusões a respeito do estágio.

6.
BIBLIOGRAFIA

É a especificação das obras consultadas para o desenvolvimento das atividades realizadas em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores, cuja citação deve seguir as seguintes normas:

*
Nome do autor: sobrenome, integralmente em maiúsculo, precedido pelo nome que pode ser só a inicial.

*
Título da obra: na língua original.

*
Editora: local e ano de edição, página da citação.

7. 
ASSINATURAS 
Assinatura do supervisor técnico e carimbo de CNPJ da empresa
Assinatura do professor supervisor 

Assinatura do estagiário.
